PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCO DA ROCHA

Estado de Sao Paulo
CNPJ n246.523.080/0001-60

PORTARIA N¢ 2.077/2021
(14 de dezembro de 2021)

Dispoe sobre: Normas para disciplinar o
Processo anual de atribuicdo de Turnos para
os Auxiliares de Servicos Escolares e
Unidades Escolares para os Agentes de
Gestdo Escolar do Quadro de Apoio Escolar
da Rede Municipal de Ensino de Franco da
Rocha e da outras providéncias.

NIVALDO DA SILVA SANTOS, Prefeito do Municipio de Franco da
Rocha, usando das atribuigdes que Ihe sdo conferidas por lei, e, considerando:

v a variagdo no ndmero de turmas e unidades escolares de um ano
letivo para outro na Rede Municipal de Ensino;

v a extingdo e criagdo de turmas e escolas, devido as construgoes,
ampliagdes, movimentagdo e 8 redugdo ou aumento da demanda de alunos no processo
de compatibilizagdo entre as Unidades Escolares para o ano letivo de 2022;

v a vacéncia de cargos em decorréncia de motivos descritos no art.
89, da Lei Complementar n® 251/2016 e suas alteragoes;

v o ingresso de Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de
Gestdo Escolar via concurso publico, que necessitam de lotagdo definitiva do cargo;

v a possibilidade do ingresso dos Auxiliares de Servigos Escolares
e de Agentes de Gestdo Escolar no Concurso Publico n® 04/2018;

v o Decreto n® 3.022/2021 que disp6e sobre medidas de
enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente da COVID-19;

v o Decreto n® 3.096/2021 que dispbe sobre o dever de vacinagdo
contra a COVID-19 dos servidores e empregados publicos da administragdo direta,
autarquica e funcional, RESOLVE:

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 12. A atribuicdo de turnos aos Auxiliares de Servigos Escolares e
unidades escolares aos Agentes de Gestdo Escolar, para o ano letivo de 2022 sera regida
nos termos desta portaria.

Art. 22. Compete a Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura:

| - adotar as providéncias para o cumprimento desta portaria;
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I - nomear a Comissdo Geral de Atribuicdo de Turnos/Unidade
Esgqlar para a Rede Municipal de Ensino de Franco da Rocha, que sera responsavel pela
analise dos recursos e a solugao dos casos omissos desta portaria.

Art. 32. A Comissao Geral de Atribuicdo sera composta na seguinte
conformidade:

| - 1 (um) representante da Diretoria de Educagéao Basica, sendo o
Presidente da Comissao;

Il - 2 (dois) representantes do Nucleo de Recursos Humanos da
Educacao;

Il - 1 (um) representante da Assessoria Técnica do Gabinete da
Secretaria Municipal da Educacgéo e Cultura.

Art. 42. Os Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de Gestao
Escolar deverdo inscrever-se no processo de atribuicdo de Turnos/Unidade Escolar,
expressando concordancia com os termos desta portaria, por meio da plataforma
www.educafrancodarocha.com.br, conforme Anexo |, antes do inicio da atribuicdo de
Turnos/Unidades Escolares.

§12 Os Auxiliares Servigos Escolares e os Agentes de Gestao
Escolar readaptados, que tiverem suspensa esta condi¢do ap6s o Processo de Remogao
2021/2022 ficardo lotados na Secretaria Municipal da Educacgédo e Cultura e participarao
da atribuicao das vagas remanescentes.

§2° Os Auxiliares de Servicos Escolares poderdo excepcionalmente,
se inscrever para participar do processo de selegdo para desempenharem a funcdo de
Auxiliar de Apoio Educacional Especializado - AAEE - nas Escolas Municipais de
Educagao Basica, conforme as atribuigdes descritas no art. 497, da Lei Complementar n2
251/2016 e suas alteragoes.

§32 Os Agentes de Gestdo Escolar poderdo se inscrever para
participar do processo de selegdo para desempenharem a fungdo de Coordenadores de
Secretaria nas Escolas Municipais de Educagéo Basica, conforme as atribuicoes descritas
no art. 492, da Lei Complementar n2 251/2016 e suas alteragoes.

§42 As inscrigbes previstas nos §§ 3° e 42 deverao ser efetuadas nos
termos do Anexo |.

DOS CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO

Art. 5° Participardo do processo de atribuicdo de Turnos os
Auxiliares de Servicos Escolares e das Unidades Escolares os Agentes de Gestao Escolar
do Quadro de Apoio no pleno exercicio das suas fungdes. ‘ {\ /
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} Paragrafo Unico. Os Auxiliares de Servigcos Escolares e Agentes de
Gestdo Escolar que estiverem prestando servigo em locais diferentes das Unidades

Escolares terdo nesta etapa a atribuicdo compulséria de acordo com a organizagdo da
Gestéao Escolar.

_ Art. 62. Para a atribuicdo de Turnos/Unidades Escolares os Auxiliares
de Seryu;os Escolares e Agentes de Gestao Escolar serdo classificados, em observancia
exclusiva ao tempo de atuagdo no cargo, computados até o dia 30/06/2021.

Art. 72. Para o computo dos dias no campo de atuagdo ndo serao
consideradas as seguintes faltas e afastamentos:

| - faltas justificadas;

Il - faltas injustificadas;

lll - licenga salde, exceto aquelas decorrentes de acidente de
trabalho ou doencga profissional de acordo com o art. 525, da Lei Complementar n®
251/2016 e suas alteragoes, além dos afastamentos em razdo da COVID-19, seja no
periodo de suspeita ou por contaminagao, devidamente comprovada;

IV - licenga para tratamento de pessoa da familia;

V - licencga para tratar de interesses particulares; e

VI - tempo de atuagdo em fungdo desempenhada em outras
Secretarias e Orgaos Publicos.

Art. 82. Em caso de empate na classificagdo por tempo de atuagao
no cargo, serao critérios de desempate:

| - a maior idade;
Il - o maior numero de filhos menores de 18 anos.

Art. 92. A classificacdo dos Auxiliares de Servigos Escolares e dos
Agentes de Gestao Escolar sera feita por Unidade Escolar.

DA ATRIBUIGAO

Art. 10. Com a finalidade de lotar o cargo na Unidade Escolar, os
Auxiliares de Servicos Escolares e os Agentes de Gestdo Escolar, com lotacdo na
Secretaria Municipal da Educacdo e Cultura, participardo da atribuicao inicial dos
Turnos/Unidades Escolares das vagas remanescentes, na Secretaria Municipal da
Educacgéo e Cultura, conforme Anexo Il. \/\/ ‘\.
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Art. 11. Caso ocorra vacancia de cargo na Unidade Escolar no
decorrer do ano de 2022 poderd ser realizado novo processo de atribuicdo, com

observancia a classificacdo dos Auxiliares de Servicos Escolares e Agentes de Gestédo
Escolar na respectiva Unidade Escolar.

o Art. 12. Conforme a necessidade da administragdo e para fins de
organizagdo do trabalho podera ocorrer o remanejamento de turnos dos Auxiliares de

Servigos Escolares dentro da propria Unidade Escolar, apés o processo inicial de
atribuicao.

' Art. 13. O processo de classificacdo e de atribuicdo de
turnos/unidades escolar aos Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de Gestdo
Escolar obedecera ao seguinte cronograma:

| - 15/12/2021: publicagdo da classificagdo geral e por Unidade
Escolar dos Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de Gestéo Escolar, na plataforma
www.educafrancodarocha.com.br e no site da Prefeitura www.francodarocha.sp.gov.br.

Il - 16/12/2021: recursos quanto a publicagdo da classificacdo geral e
por Unidade Escolar dos Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de Gestao Escolar,

através na plataforma www.educafrancodarocha.com.br, botdo “recurso”, conforme anexo
lll, das 8h as 14h.

Il - 16/12/2021: republicacdo da classificacéo final dos Auxiliares de
Servigos Escolares e Agentes de Gestdo Escolar, no mural da Secretaria Municipal da
Educacdo, na plataforma www.educafrancodarocha.com.br e no site da Prefeitura
www.francodarocha.sp.gov.br, a partir das 17h;

IV - 17/12/2021: atribuig&o inicial de turno dos Auxiliares de Servigos
Escolares e Agentes de Gestdo Escolar, na unidade escolar de lotagdo, em horario a ser
definido pela Gestao Escolar;

V - 20/12/2021: atribuig&o inicial de turnos aos Auxiliares de Servigos
Escolares e Unidades Escolares aos Agentes de Gestdo Escolar sem lotagdo definitiva,
na Secretaria Municipal da Educacgéo e Cultura, as 14h.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14. Para a participagdo no processo de designagdo dos
Auxiliares de Servicos Escolares para a fungdo de Auxiliar de Apoio Educacional
Especializado - AAEE, o servidor interessado devera indicar esta intengcdo no ato da
inscrigdo (anexo 1) na plataforma www.educafrancodarocha.com.br.

Art. 15. Para participar do processo de designacdo do Agente de
Gestdo Escolar para a fungdo de Coordenador de Secretaria, o servidor interessado
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devera indicar esta intengdo no ato da inscrigdo (Anexo 1) na plataforma
www.educafrancodarocha.com.br.

Art. 16. Os Auxiliares de Servigos Escolares e os Agentes de Gestéao
Escolar que tiveram a designacdo cessada durante o ano de 2021, seja por interesse
particular ou por decisdo da administragdo, poderdo ser impedidos de participar das
atribuigdes, para essa fungao, durante o ano letivo de 2022.

§12 Durante o ano letivo de 2022, mediante justificativa do Diretor
Escolar, os Auxiliares de Servigos Escolares e Agentes de Gestdo Escolar poderao ter a
designagao cessada em razao da necessidade da administragdo e de avaliagao realizada
pela Gestao Escolar devidamente documentada.

§2° Sera revogada a designagdo na fungdo de Auxiliar de Apoio
Educacional Especializado - AAEE - ou Coordenador de Secretaria, durante o ano letivo
de 2022, o Auxiliar de Servigos Escolares e o Agente de Gestédo Escolar que apresentar:

| - mais do que 6 (seis) auséncias justificadas consecutivas ou nao;
Il - 1 (uma) auséncia injustificada;

Il - mais do que 15 (quinze) dias de afastamentos consecutivos ou
néo, inclusive por licenga saude e licenga para tratamento de pessoa da familia;

IV - mais de 2 (duas) auséncias justificadas ou ndo nas reunides de
formag&o agendadas pela Secretaria Municipal da Educagéo e Cultura.

Art. 17. Os Auxiliares de Servigos Escolares e os Agentes de Gestao
Escolar que somarem nos ultimos trés periodos letivos 365 (trezentos e sessenta e cinco)
dias de afastamento por motivo de saude, consecutivos ou intercalados ficarao impedidos
de ter turno/unidades escolares atribuidas, permanecendo lotados na Secretaria Municipal
de Educacéo e Cultura.

Art. 18. A participagdo no processo de atribuicdo de Turnos/Unidade
Escolar sera do préprio Auxiliar de Servigos Escolares e do Agente de Gestao Escolar ou
do procurador legalmente autorizado por meio de procuragao, conforme o Anexo IV.

Paragrafo Gnico. A procuragdo deverd ser encaminhada para o e-
mail institucional da EMEB de lotagdo juntamente com cépia de documento oficial com
foto do servidor e de seu procurador até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da
sessao de atribuicdo.

Art. 19. Ap6s a atribui¢do do turno/unidade escolar, os Auxiliares de
Servicos Escolares e os Agentes de Gestdo Escolar que pretenderem se afastar nos
termos do art. 178 da Lei Complementar n2 251/2016, inclusive o designado na fungéo de
AAEE ou Coordenador de Secretaria, poderdo fazé-lo expressamente no periodo de 3 a

VN
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17/01/2022, através da na plataforma www.educafrancodarocha.com.br - Botdo “Licenca
sem Remuneragao”, computando este a partir de 03 de fevereiro de 2022, em caso de
deferimento, conforme anexo V.

§12 Podera ocorrer nova solicitagdo de afastamento apés o término
do 12 semestre letivo, solicitando expressamente no periodo de 01 a 15/06/2022,
computando este a partir de 07 de julho de 2022, em caso de deferimento.

§22 O servidor podera solicitar a qualquer tempo a reassungao do
exercicio desistindo da licenga sem remuneragdo, mediante requerimento apresentado até
15 (quinze) dias antes do inicio de cada semestre, devendo retornar as atividades apenas
no primeiro dia letivo de cada semestre.

Art. 20. De acordo com o Decreto n? 3.096, de 10/08/2021, ficardo
impedidos de participar da atribuigdo de turnos/unidade escolar os Auxiliares de Servigos
Escolares e Agentes de Gestao Escolar, que nao receberam a dose do imunizante contra
COVID-19, declinando assim da lotagdo de cargo na unidade escolar, permanecendo
durante o ano letivo de 2022 sem lotagao definitiva.

Art. 21. Os casos omissos serao analisados e deliberados pela
Comisséao Geral de Atribuigdo, nomeada nos termos do art. 32 desta portaria.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data da sua publicagao,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.
Prefeitura do Municipio de Franco da Rocha, 14 de dezembro de 2021.

DA SILWA SANTOS
Perefeito Municipal

Publicada na Secretaria de Assuntos Juridicos e da Cidadania da Prefeitura do Municipio
de Franco da Rocha, e copia afixada no local de costume, na data supra.
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ANEXO | - FICHA DE INSCRIGAO

PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE TURNOS/UNIDADES ESCOLARES AOS AUXILIARES DE
SERVIGOS ESCOLARES E AGENTES DE GESTAO ESCOLAR EDUCAGAO 2021/2022

Matricula: Documento de identificagdo (RG):

Nome do Auxiliar de Servigos Escolares ou Agente de Gesté&o Escolar

E-mail do Auxiliar de Servigos Escolares ou Agente de Gestao Escolar

Telefone para contato

Pretendo concorrer & designagao de Auxiliar de Apoio Educacional Especializado:
( )Sim ( ) Nao

Pretendo concorrer & designagdo de Coordenador de Secretaria:
( )Sim ( ) Nao

Solicito a inscri¢do no processo de atribuigdo 2021-2022 e DECLARQO ter ciéncia dos termos
desta Portaria, que regulamenta o processo de ATRIBUIGAO DE TURNOS/UNIDADES
ESCOLARES e que sera de minha responsabilidade acompanhar as publicagoes no site da
Prefeitura Municipal de Franco da Rocha www.francodarocha.sp.gov.br e na Plataforma da
Educagdo www.educafrancodarocha.com.br, principalmente quando a atribuigdo ocorrer na
Secretaria Municipal da Educagao e Cultura.

( ) ESTOU CIENTE

\
\ N
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ANEXO Il - MODULOS CARGO/FUNGAO

PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE TURNOS/UNIDADES ESCOLARES AOS AUXILIARES DE
SERVICOS ESCOLARES E AGENTES DE GESTAO ESCOLAR EDUCAGAO 2021/2022
Agente de Gestéo Escolar Auxiliar de Servicos
EMEB AGE Cogrdenadt_)r de Escolares
ecretaria
Adamastor Baptista 01 01 03
Adauto Estevam de M. e Silva 00 01 03
Alceu Anzelotti, Dr. 02 01 05
Alekssandra Ap? Siqueira da Silva 00 01 02
Ana de Souza Casemiro 00 01 00
Antonio Carlos Jobim 00 01 02
Antonio Faria 00 01 02
Arnaldo Guassieri 01 01 04
Carlos Eduardo de Souza 00 01 04
Cecilia Meireles 01 01 04
Cévero de Oliveira Moraes 01 01 03
Clarice Lispector 00 01 02
Claudio Fernando dos 00 01 02
Denise Silvia Cavalcante Teixeira 00 01 03
Dionysio Bovo 02 01 07
Donald Savazoni 02 01 08
Dulce Moreira de Araujo 00 01 02
Erico Verissimo 00 01 02
Florestan Fernandes 00 01 02
Francisco de Paula Branddo 00 01 01
Graciliano Ramos 01 01 03
Guido Severino de Sousa 00 01 02
Ida Maria Fanchini 00 01 04
Isabel C. Pimenta 01 01 02
Izildinha Ap. Nicodemo Jorge 00 01 02
Jannette Tenério de Assumpcéo 00 01 03
Jose Augusto Moreira 02 01 06
Jose Mauro Vasconcelos 00 01 02
Jose Seixas Vieira 00 01 02
Juvenal Gomes do Monte 02 01 05
Luiz Simionato 01 01 04
Maria Aguilar Hernandez 02 01 06
Maria Lucia de Souza 00 01 03
Mariana Tomaz Ferreira 00 01 02
Mariangela Zem Dias 00 01 02
Maria Luiza Ap. Scandolera 00 01 03
Nair de Sene Froes 00 01 03

VAVERE
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Nelson Rodrigues 00 01 00
Nilza Dias Matias 01 01 04
Noel Rosa 00 01 03
Oduvaldo Viana Filho 00 01 02
Oscar Lustosa Pinto 00 01 03
Padre Egydio José Porto 02 01 08
Palmiro Gaborim 01 01 04
Paulo Benevides F. de Godoy 00 01 02
Paulo Cardoso de Azevedo 02 01 07
Paulo Freire 01 01 03
Paulo Renato de Souza 01 01 03
Roberta Tarifa 00 01 02
Roberto Meconi 00 01 02
Sebastidao Bezerra Lins 00 01 03
Telma Simas Garcia 00 01 04
Teresa Barqueta 00 01 04
Zilda Arns 00 01 04
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ANEXO IIl - FORMULARIO PARA RECURSO DA
CLASSIFICAGAO

PROCESSO DE ATRIBUICAO DE TURNOS/UNIDADES ESCOLARES 2021/2022

A Comisséo Geral de Atribuigdo 2021/2022,

Matricula: Documento de identificacdo (RG):

| [ |

Nome do Auxiliar de Servigos Escolares ou Agente de Gestéo Escolar

| I |

Endereco de e-mail

Unidade Escolar

| il

Telefone para contato

Solicito recurso contra a classificagdo no processo de atribuigdo 2021/2022, em razéo de:

Estou ciente quanto a data e local de publicagdo da minha solicitagao

( ) ESTOU CIENTE

\
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ANEXO IV - MODELO DE PROCURAGCAO
(de préprio punho)

PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE TURNOS/UNIDADES ESCOLARES 2021/2022

PROCURAGAO

Pelo presente instrumento particular de procuragdo, eu, —(NOME)—,
portador do RG (RG), residente e domiciliado & rua -—(enderego) -—-, (N?) , na cidade de
——(Cidade)/SP, nomeio o sr (a) — (NOME PROCURADOR), portador do RG — (RG
PROCURADOR), a quem confio amplos poderes para participar do processo de
atribuicgdo de turnos/unidade escolar que ocorrerda no dia , ha
EMEB , podendo para este fim assinar

documentos e praticar os atos necessarios em meu nome.

Local, XXde __ Més__ de 2021.

ASSINATURA

WA
Y

|
Avenida Liberdade n° 250, Centro, CEP: 07850-325, Franco da Rocha-SP - PABX: (0xx\1) 4800-1700
Site: www.francodarocha.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE FRANCO DA ROCHA
Estado de Sao Paulo
CNPJ n246.523.080/0001-60

ANEXO V - Requerimento nos termos do art. 178 da Lei
Complementar n2 251/2016

PROCESSO DE ATRIBUIGAO DE TURNOS/TURMAS 2021/2022

Matricula: Documento de identificagdo (RG):

L |

Nome do Auxiliar de Servigos Escolares ou Agente de Gestdo Escolar

l |

Endereco de e-mail

Unidade Escolar

| l

Data da nhomeagé&o do cargo Telefone para contato

l I |

Vem requerer a Secretdria Municipal da Educag&o e Cultura

( ) Solicito o meu afastamento, sem remuneragao, e DECLARQO ter ciéncia dos _termos do a_rt. 178
da Lei Complementar n? 251/2016 e suas alteragdes e dos termos desta Portaria em relagao aos

periodos e datas de afastamento e retorno ao trabalho.

( ) ESTOU CIENTE

AT
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